	На фирменном бланке организации или угловой штамп организации_01.02.2024 г.

	Исх.№_____ от ________ 2024г.
	Генеральному директору Ассоциации СРО «Нефтегазпроект-Альянс»

	О внесении изменений в реестр членов СРО
	

	

	В связи … (указать основание)… просим внести изменения в реестр членов Ассоциации СРО «Нефтегазпроект-Альянс» в отношении Сокращённое наименование организации (ИНН, № в реестре СРО).
В части … (указывается по ситуации, см. примеры в Примечаниях)


	Достоверность указанных в отчёте сведений подтверждаем.

	

	

	Генеральный директор
	
	
	
	И.О.Фамилия

	
	
	
	
	

	
	
	МП
	
	

	Исполнитель: Фамилия Имя Отчество, телефон, e-mail


Примечания (Текст примечаний является вспомогательным и после заполнения формы удаляется, данные вносятся чёрным цветом и с области заполнения снимается «выделение»):

1. В случае если заявление и приложения к нему подписывает лицо, не являющееся  руководителем организации, то вместе с должностью необходимо указывать реквизиты доверенности. В этом случае прилагается подлинник или дубликат доверенности. 

2. Все копии документов, прилагаемые к письму, заверяются печатью организации и подписью уполномоченного лица.

3. Все включённые в опись документы сканируются, файлы сохраняются в электронных папках с соответствующим наименованием по принадлежности информации к формам отчёта.

4.Требования к файлам:

4.1. «Один документ – один файл».

4.2. «Оттенки серого».

4.3. Размером до 4Мбт.

4.4. В наименовании файла указывается: «Название документа» или для документов работника «ФамилияИО_Наименование документа».

Пример редакций текста письма при возможных ситуациях.
1.1. «… сведений о праве (изменение уровня ответственности) указать цифра (прописью) уровень ответственности по обязательствам, исходя из которого, внесён взнос в компенсационный фонд обеспечения договорных обязательств (или компенсационный фонд возмещения вреда).

«Сокращённое наименование организации» «дата» года произвёл доплату денежных средств в компенсационный фонд обеспечения договорных обязательств в размере Цифра (сумма прописью) рублей. Копия платёжного поручения прилагается.»
1.2. «… сведений о праве (отказ от права работать на особо опасных, технически сложных и уникальных объектах) указать, что у «Сокращённое наименование организации» нет права выполнять работы для строительства особо опасных, технически сложных и уникальных объектов.»
1.3. «… сведений о руководителе организации указать: Генеральный директор Фамилия Имя Отчество, на основании решения … (протокол №, дата)»
1.4. «… реквизитов организации указать (юридический, фактический, почтовый) адрес: …» 

1.5. «… сведений о квалификации заявленных работников указать: (в соответствии с формулировками раздела Б формы отчёта)
	Опись документов

	Сокращённое наименование организации, ИНН, № 000 в реестре СРО

	

	1. Письмо о внесении изменений в реестр СРО, 1 л.;

	2. Раздел … отчёта о деятельности члена СРО, Х л.; (Наименование раздела отчёта с актуализированной информацией. Изменённая информация выделяется жёлтым маркёром)

	3. Перечень документов необходимых для актуализации сведений подтверждающих соответствие организации требованиям СРО, Х л.; (Копии заверяются членом СРО)
ПРИМЕР (перечень комплекта на вновь заявляемого работника):

3.1. Диплом Фамилия И.О.;
3.2. Удостоверение о повышении квалификации Фамилия И.О.;
3.3. Трудовая книжка Фамилия И.О. (с надписью «работает по настоящее время, должность, подпись, Фамилия И.О. заверителя, печать организации);

3.4. Должностная инструкция Фамилия И.О. (для специалистов – руководителей, членов НРС НОПРИЗ), 

3.5. Протокол (Удостоверение) аттестации по правилам, установленным Ростехнадзором (ПБ) Фамилия И.О. (если организация имеет или намерена иметь право работы на особо опасных объектах);
 

	4. (Другие документы в зависимости от ситуации), 11 л.;
ПРИМЕР (при изменении официальных сведений)

4.1. Протокол (решение) заседания учредителей или единственного участника.
4.2. Выписка из ЕГРЮЛ (в части изменений).

	5. Документ, подтверждающий полномочия лица подписывающего письмо и формы (при необходимости).

	

	Генеральный директор
	
	
	
	И.О.Фамилия

	
	
	
	
	

	
	
	МП
	
	

	Исполнитель: Фамилия Имя Отчество, телефон, e-mail
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