	На фирменном бланке организации или угловой штамп организации_29.12.2023 г.

	Исх.№_____ от ________ 2024г.
	Генеральному директору Ассоциации СРО «Нефтегазпроект-Альянс»

	О направлении отчёта о деятельности члена СРО за 2023 год
	Горькову И.И.

	

	В соответствии с п.5.5 Положения о членстве Ассоциации СРО «Нефтегазпроект-Альянс» Сокращённое наименование организации (ИНН, № в реестре СРО) направляет отчёт о деятельности члена СРО.

	

	Достоверность указанных в отчёте сведений подтверждаем.

	

	

	

	Генеральный директор
	
	
	
	И.О.Фамилия

	
	
	
	
	

	
	
	МП
	
	

	Исполнитель: Фамилия Имя Отчество, телефон, e-mail


Примечания.

Текст примечаний указанный курсивом зелёного цвета является вспомогательным и после заполнения удаляется. Текст фиолетового цвета меняется в процессе заполнения на чёрный или в зависимости от ситуации удаляется.

1. В случае если заявление и приложения к нему подписывает лицо, не являющееся  руководителем организации, то вместе с должностью необходимо указывать реквизиты доверенности. В этом случае прилагается подлинник или дубликат доверенности. 

2. Все копии документов, прилагаемые к письму, заверяются печатью организации и подписью уполномоченного лица.

3. Все включённые в опись документы сканируются, файлы сохраняются в электронных папках с соответствующим наименованием по принадлежности информации к формам отчёта.

4.Требования к файлам:

4.1. «Один документ – один файл».

4.2. «Оттенки серого».

4.3. Размером до 4Мбт.

4.4. В наименовании файла указывается: «Название документа» или для документов работника «ФамилияИО_Наименование документа».

	Опись документов

	Сокращённое наименование организации, ИНН, № по реестру

	

	1. Письмо о направлении отчёта о деятельности члена СРО, 1 л.;

	2. Отчёт о деятельности в члена (кандидата в члены) СРО, 11 л.;

	3. Копия … (заверяется организацией), 11 л.;

В случае обновления (появления новой) информации о работниках прилагаются соответствующие документы.

Персональные комплекты включают следующее:

Диплом, Удостоверение о повышении квалификации, Выписку из должностной инструкции, Выписку из трудовой книжки подтверждающую стаж, трудовую книжку.

Для организаций выполняющих работы на особо опасных и технически сложных объектах обязательно предоставление сведений о наличии системы аттестации работников, подлежащих аттестации по правилам, установленным Ростехнадзором. 

	4. Копия … (заверяется организацией), 11 л.;

В случае обновления (появления новой) информации о внутренних документах и об имуществе прилагаются соответствующие документы.

Внутренние документы, регламентирующие процессы деятельности связанные с проектированием, документы подтверждающие право пользования на помещения и программное обеспечение, лицензии, сертификаты, другое.

	5. Копия … (заверяется организацией), 11 л.;

Договоры страхования (при наличии)

	6. Документ, подтверждающий полномочия лица подписывающего письмо и формы (при необходимости).

	

	Генеральный директор
	
	
	
	И.О.Фамилия

	
	
	
	
	

	
	
	МП
	
	

	Исполнитель: Фамилия Имя Отчество, телефон, e-mail
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